
АДМ1ШСТРАЩЯ ПОШТОВСЬКОГО 
С1ЛЬСЬКОГО ПОСЕЛЕННЯ 
БАХЧИСАРАЙСЬКОГО РАЙОНУ 

РЕСПУБЛ1КИ КРИМ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОЧТОВСКОГО КЪЫРЫМ ДЖУМХУРИЕТИ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ БАГЪЧАСАРАЙ БОЛЮГИ

БАХЧИСАРАЙСКОГО РАЙОНА ПОЧТОВОЕ КОЙ
РЕСПУБЛИКИ КРЫМ КЪАСАБАСЫНЫНЪ ИДАРЕСИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.06.2026 г. № 447

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма"

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в единой системе публичной власти", Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг", Законом Республики Крым от 06.07.2015 № 130-ЗРК/2015 
"О регулировании некоторых вопросов в области жилищных отношений в 
Республике Крым", руководствуясь Уставом муниципального образования 
Почтовское сельское поселение Бахчисарайского района Республики Крым, 
администрация Почтовского сельского поселения Бахчисарайского района 
Республики Крым

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

2. Признать утратившим силу постановление администрации Почтовского 
сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым от 20.12.2022 № 
545 "Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги "Принятие на учет граждан в качестве, нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".

3. Разместить настоящее постановление в федеральной государственной 
информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/).

4. Опубликовать настоящее постановление Администрации Почтовского 
сельского поселения Бахчисарайского района Республики Крым в сетевом издании 
«Официальный сайт Почтовского сельского поселения Бахчисарайского района 
Республики Крым» https ://p-sovet.ru, на официальной странице поселения на портале 
Правительства Республики Крым (https://pochtovskoe.rk.gov.ru/), на официальном

https://www.gosuslugi.ru/
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https://pochtovskoe.rk.gov.ru/


сайте Администрации муниципального образования (http://pochtovsk-crimea.ru), а 
также обнародовать на информационном стенде Почтовского сельского совета, 
расположенного по адресу: Республика Крым, Бахчисарайский р-н, пгт. Почтовое, 
ул. Чкаловская,23.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования (обнародования).



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Почтовского сельского поселения 
Бахчисарайского района Республики 
Крым
от 22.06.2026 г. № 447

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма”

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и 

стандарт предоставления муниципальной услуги "Постановка граждан на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма".

2. Круг заявителей
2.1. Услуга предоставляется физическим лицам, зарегистрированным по месту 

жительства (пребывания) на территории Почтовского сельского поселения 
Бахчисарайского района Республики Крым:

- признанным малоимущими по основаниям, установленным главой 3 Закона 
№ 130-ЗРК/2015;

- иным категориям граждан, определенным федеральным законом, указом 
Президента Российской Федерации или законом Республики Крым, признанным по 
установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) федеральным 
законом, указом Президента Российской Федерации или законом Республики Крым 
основаниям нуждающимися в жилых помещениях.

От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в 
соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом 
порядке.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении 
№ 2 к административному регламенту

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии с категориями (признаками) заявителей

3.1. Услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с 
вариантами предоставления услуги, которые размещаются на ЕПГУ, РПГУ.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=419231&date=23.09.2022


4.1. Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Услуга предоставляется администрацией Почтовского сельского 

поселения Бахчисарайского района Республики Крым.
5.2. Услуга может предоставляться в МФЦ в части:
- приема, регистрации и передачи в Уполномоченный орган заявления и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- информирования о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

6. Результат предоставления муниципальной услуги
6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение о принятии одиноко проживающего гражданина или гражданина и 

совместно проживающих с ним членов семьи на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по форме, 
согласно приложению № 7 к административному регламенту;

- решение об отказе в принятии одиноко проживающего гражданина или 
гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального 
найма по форме, согласно приложению № 8 к административному регламенту.

Необходимость формирования реестровой записи отсутствует.
6.2. Результаты предоставления услуги могут быть получены:
- лично в Уполномоченном органе на бумажном носителе;
- в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ в виде электронного 

документа, подписанного УКЭП должностного лица (в случае обращения 
посредством ЕПГУ или РПГУ);

- в МФЦ на бумажном носителе (в случае подачи заявления посредством 
МФЦ);

- в МФЦ посредством окон СПС в виде электронного или распечатанного 
экземпляра электронного документа (в случае обращения посредством ЕПГУ или 
РПГУ);

- посредством почтовой связи;
- посредством электронной почты.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Максимальный срок предоставления услуги составляет
а) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 

обращении заявителя лично в Уполномоченный орган.
Срок выдачи результата предоставления услуги заявителю составляет не более 

3 рабочих дней со дня окончания установленного административным регламентом 
срока предоставления услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).



б) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 
обращении заявителя посредством ЕПГУ.

Направление результата предоставления услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения, в режиме реального времени (при 
наличии технической возможности).

в) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 
обращении заявителя посредством РПГУ.

Направление результата предоставления услуги в электронном виде
осуществляется в день принятия решения, в режиме реального времени (при 
наличии технической возможности).

г) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 
обращении заявителя посредством МФЦ.

МФЦ обеспечивает передачу заявления и документов в Уполномоченный 
орган не позднее 2 рабочих дней, следующих за днем приема заявления и 
документов о предоставлении услуги (в общий срок предоставления услуги не 
включается). Передача в МФЦ результата предоставления услуги по заявлениям, 
поступившим через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающих 3 рабочих дней 
после окончания, установленного административным регламентом срока 
предоставления услуги (в общий срок предоставления услуги не включается). После 
обеспечения технической возможности, информационный обмен будет 
осуществляться в электронном виде.

МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления услуги в 
течении срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом.

д) 30 рабочих дней независимо от категории (признаков) заявителя -  при 
обращении заявителя посредством почтовой связи.

Направление результата предоставления услуги заявителю на бумажном 
носителе посредством почтовой связи производится в течение 3 рабочих дней после 
окончания установленного административным регламентом срока предоставления 
услуги (в общий срок предоставления услуги не включается).

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при 
предоставлении услуги, и способы ее взимания

8.1. Плата за предоставление услуги не взимается.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 
предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги

9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о 
предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги 
непосредственно в Уполномоченном органе или МФЦ не должно превышать 15 
минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги



10.1. Запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, 
представленные заявителем лично в Уполномоченный орган, регистрируются в день 
обращения (в общий срок предоставления услуги не включается).

Регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 
представленных заявителем в электронном виде посредством ЕПГУ или РПГУ 
происходит в режиме реального времени. В случае направления заявления в 
электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в 
выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления считается 
первый рабочий день, следующий за днем направления заявления.

Запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, 
представленные заявителем посредством МФЦ, регистрируются в день передачи 
заявления и документов в Уполномоченный орган от МФЦ (в общий срок 
предоставления услуги не включается).

Регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, 
представленных заявителем посредством почтового отправления, происходит не 
позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

10.2. В случае представления запроса при личном обращении заявителя или 
представителя заявителя установление личности может осуществляться 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
Уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, 
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ 
"Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 
использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими 
силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации" (при 
наличии технической возможности).

При предоставлении услуги в электронном виде посредством ЕПГУ или РПГУ 
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

- ЕСИА или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 
совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 
Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и 
(или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических 
персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации" (при наличии технической 
возможности).

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга



11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, 
размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а 
также на ЕПГУ, РПГУ.

12. Показатели качества и доступности муниципальной услуги
12.1. Показатели доступности и качества услуги размещены на официальном 

сайте Уполномоченного органа в сети Интернет, а также на ЕПГУ, РПГУ.

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.

13.2. Информационные системы, используемые для предоставления услуги:
а) СМЭВ;
б) ЕГРН;
в) ЕИСН;
г) ГИС Мир;
д) ЕГР ЗАГС.
13.3. Результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть 
предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, 
если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выразил 
письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в 
отношении несовершеннолетнего лично.

13.4. При получении результатов предоставления услуги в отношении 
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, 
являющимся заявителем, реализация права на получение результатов 
предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме 
документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 
несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи 
заявления о предоставлении услуги указывает фамилию, имя, отчество (при 
наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 
предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего.

13.5. Услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ.

Работник МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме запроса и 
документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по основаниям, установленным приложением № 4 к административному 
регламенту.

Результат предоставления услуги возможно получить в МФЦ на бумажном 
носителе, посредством СПС в виде электронного или распечатанного экземпляра 
электронного документа (в случае обращения посредством ЕПГУ или РПГУ).



14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления
услуги

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, способы подачи таких документов и (или) информации, 
приведен в приложении № 3 к административному регламенту.

Перечень представлен с разделением на документы и информацию, которые 
заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель 
вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги приведены в качестве 
приложений № 5 - № 6 к административному регламенту.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

услуги или для отказа в предоставлении услуги
15.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом категории 
(признаков) заявителя, установлен приложением № 4 к административному 
регламенту.

Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в качестве 
приложения № 9 к административному регламенту.

15.2. Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.
15.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении услуги, с учетом

категории (признаков) заявителя, установлен приложением № 4 к
административному регламенту.

Решение об отказе в принятии гражданина на учет должно содержать причину 
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых стали причиной отказа, и перечня установленных 
федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами 
требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении 
муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур

16. Перечень осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги административных процедур

1) Профилирование заявителя.
2) Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги -  1 рабочий день (в общий срок
предоставления услуги не включается).

3) Межведомственное информационное взаимодействие -  5 рабочих дней.



4) Проведение комиссионного обследования жилищных условий граждан -  5 
рабочих дней;

5) Принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги -  20 рабочих дней.

6) Выдача или направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги -  3 рабочих дня (в общий срок предоставления услуги не 
включается).

17. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

17.1. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы 
информирования об изменении статуса запроса о предоставлении услуги:

а) при личном обращении в Уполномоченный орган;
б) посредством телефонной связи Уполномоченного органа;
в) посредством электронной почты Уполномоченного органа.
г) посредством личного кабинета на ЕПГУ (в случае подачи запроса на 

ЕПГУ).



Приложение № 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Перечень условных обозначений и сокращений

Услуга,
муниципальная услуга

П остановка граж дан на учет в качестве нуждаю щ ихся в ж илы х 
помещ ениях, предоставляемы х по договорам  социального найма;

А дм инистративны й
реглам ент

административны й реглам ент предоставления м униципальной услуги 
"П остановка граж дан на учет в качестве нуж даю щ ихся в ж илых 
помещ ениях, предоставляемы х по договорам  социального найма";

Заявитель - физические лица, зарегистрированны е по месту ж ительства 
(пребы вания) на территории П очтовского сельского поселения 
Бахчисарайского района Республики Крым:
граждане, признанные малоимущ ими по основаниям, установленным 
главой 3 Закона №  130-ЗРК/2015;
иные категории граждан, определенны е федеральным законом, указом 
П резидента Российской Ф едерации или законом  Республики Крым, 
признанны е по установленны м  Ж илищ ны м  кодексом  Российской 
Ф едерации и (или) федеральным законом, указом  П резидента 
Российской Ф едерации или законом  Республики Кры м основаниям 
нуж даю щ имися в ж илы х помещ ениях;
- уполномоченны е представители заявителя, действую щ ие в 
соответствии с полномочиями, подтверж даемы ми в установленном 
законом  порядке;

Заявление запрос о предоставлении услуги, представленны й лю бым 
предусм отренны м  административны м  регламентом  способом;

Закон №  130- 
ЗРК/2015

Закон Республики К ры м  от 06.07.2015 №  130-ЗРК/2015 "О 
регулировании некоторы х вопросов в области ж илищ ны х отнош ений в 
Республике Крым";

СПС С ектора пользовательского сопровождения;
У  полномоченны й А дм инистрация П очтовского сельского поселения Бахчисарайского
орган района Республики Крым;
М Ф Ц многофункциональны е центры предоставления государственных и 

м униципальны х услуг Республики Крым;
М В Д М инистерство внутренних дел Российской Ф едерации;
Росреестр Ф едеральная служба государственной регистрации, кадастра и 

картографии;
ФНС Ф едеральная налоговая служба Российской Ф едерации;
Ф Н П Ф едеральная нотариальная палата Российской Ф едерации;
Сеть И нтернет инф ормационно-телекомм уникационная сеть "Интернет";
РП ГУ П ортал государственны х и м униципальных услуг Республики Крым, 

располож енны й в сети И нтернет по адресу https://gosuslugi82.ru;
ЕП ГУ Е дины й портал государственны х и м униципальных услуг (функций), 

располож енны й в сети И нтернет по адресу https://w w w .gosuslugi.ru;
Л ичны й кабинет сервис ЕП ГУ , позволяю щ ий заявителю  получать информацию  о ходе

https://gosuslugi82.ru
https://www.gosuslugi.ru


обработки заявлений, поданны х посредством  Е Н ГУ ;
ЕС И А Единая система идентиф икации и аутентиф икации в инфраструктуре, 

обеспечиваю щ ей инф ормационно-технологическое взаимодействие 
инф ормационны х систем, используемы х для предоставления 
государственны х и м униципальны х услуг в электронной форме;

ЕГРН Е дины й государственны й реестр недвижимости;
ЕИ С Н Единая инф ормационная система нотариата;
ГИ С М ир Государственная система миграционного и регистрационного учёта, а 

такж е изготовления, оф ормления и контроля обращ ения документов, 
удостоверяю щ их личность;

СМ ЭВ Единая система м еж ведом ственного электронного взаимодействия;
ID заявителя идентиф икаторы  категорий (признаков) заявителей;
У КЭП усиленная квалиф ицированная электронная подпись



Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

ID заявителя Результат предоставления муниципальной услуги К атегории (признаки) 
заявителя

У слуга «П остановка граж дан на учет в качестве нуждаю щ ихся в ж илы х помещ ениях, 
предоставляемы х по договорам  социального найма

01 Реш ение о принятии одиноко проживаю щ его 
граж данина или граж данина и совместно 
прож иваю щ их с ним членов семьи на учет в 
качестве нуж даю щ ихся в ж илы х помещ ениях, 
предоставляемы х по договорам  социального найма

Ф изическое лицо

02 Реш ение о принятии одиноко прож иваю щ его 
граж данина или граж данина и совместно 
прож иваю щ их с ним членов семьи на учет в 
качестве нуж даю щ ихся в ж илы х помещ ениях, 
предоставляемы х по договорам  социального найма

У полном оченны й 
представитель заявителя



Приложение № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам 
социального найма"

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

№ Н аим енование
документов

ID заявителя Д оступны е для 
заявителя способы 

обращ ения

Документ 
предоставляется: 

О бязательно/ 
по инициативе 

заявителя 
/подтверж дение 

сведений посредством  
СМ ЭВ

Ф орм а документа 
утверж дена 

А дм инистративны м  
реглам ентом

Требования к подаче 
документов указанны м  

способом
(формат, количество, 

иные необходимые 
требования)

1 2 3 4 5 6 7

П еречень документов, обязательны х к предоставлению

1 Заявление о 
предоставлении 
муниципальной услуги

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно прилож ение №  5 к
административному
регламенту

оригинал, 1 экземпляр, 
долж но быть подписано 
заявителем  или его 
уполномоченны м  
представителем

ЕП ГУ /РП ГУ обязательно ф ормирование заявления 
осущ ествляется 
посредством  заполнения 
интерактивной формы на 
ЕП ГУ /РП ГУ

почтовая связь обязательно оригинал, 1 экземпляр,



долж но быть подписано 
заявителем  или его 
уполномоченны м  
представителем

2 Документ, 
удостоверяю щ ий 
личность заявителя 
(представителя 
заявителя), членов семьи 
заявителя

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

ЕП ГУ /РП ГУ обязательно сведения из документа, 
формирую тся при 
подтверж дении учетной 
записи в Е С И А  из 
состава
соответствую щ их 
данны х указанной 
учетной записи

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр
3 Документ,

подтверж даю щ ий
полномочия
представителя заявителя 
действовать от имени 
заявителя

02 лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

ЕП ГУ /РП ГУ обязательно документ, 
подтверж даю щ ий 
полномочия 
представителя 
действовать от имени 
заявителя, подписанны й 
усиленной 
квалиф ицированной 
электронной подписью  
заявителя или нотариуса. 
файл с расш ирением  
DO C, DO CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG



максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь обязательно нотариально
удостоверенная копия, 1 
экземпляр

4 Справка подразделения 
по вопросам  миграции 
территориального органа 
М инистерства 
внутренних дел 
Российской Ф едерации, 
подтверж даю щ ая 
регистрацию  по месту 
ж ительства заявителя и 
членов его семьи

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно нет оригинал, 1 экземпляр

ЕП ГУ /РП ГУ обязательно файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь обязательно оригинал, 1 экземпляр
5 К опии документов, 

подтверж даю щ их 
родственны е или иные 
отнош ения гражданина, 
подавш его заявление, с 
совместно
прож иваю щ ими с ним 
членам и семьи, в том 
числе копии 
свидетельства о 
заклю чении брака, 
свидетельства о 
рождении.

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

ЕП ГУ / РП ГУ обязательно файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр

6 К опии документов, 
подтверж даю щ их право 
заявителя, и (или)

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки



совместно прож иваю щ их 
с ним членов семьи на 
заним аем ое по договору 
социального найма жилое 
пом ещ ение или на 
находящ ееся в 
собственности жилое 
помещ ение, в том  числе 
копии договоров 
социального найма, 
свидетельства о 
государственной 
регистрации прав на 
недвиж им ое имущ ество

ЕП ГУ / РП ГУ обязательно файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр

7 К опия технического 
паспорта на каждое 
ж илое помещ ение, 
заним аем ое по договору 
социального найма и 
(или) находящ ееся в 
собственности заявителя, 
и (или) совместно 
прож иваю щ их с ним 
членов семьи, а в случае 
если технический 
паспорт отсутствует, - 
копия иного документа, 
содерж ащ его 
техническую
инф ормацию  о ж илом 
помещ ении, выданного 
организацией, 
осущ ествляю щ ей 
деятельность по

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

ЕП ГУ /РП ГУ обязательно файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь обязательно копия, 1 экземпляр



техническому учету 
соответствую щ его 
ж илищ ного фонда.

8 С огласие на обработку 
персональны х данных

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

обязательно прилож ение №  10 к
административному
регламенту

оригинал, 1 экземпляр, 
долж но быть подписано 
заявителем  или его 
уполномоченны м  
представителем

ЕП ГУ /РП ГУ не требуется не требуется
почтовая связь обязательно оригинал, 1 экземпляр, 

долж но быть подписано 
заявителем  или его 
уполномоченны м  
представителем

П еречень документов (сведений) запраш иваемы е посредством  СМ ЭВ
1 П одтверж дение

нотариального
удостоверенного
документа

02 лично в 
У полном оченны й 
орган, М Ф Ц

подтверж дение 
сведений, 
представленны х 
заявителем / Ф Н П / 
ЕИ С Н

нет запраш ивается 
посредством  СМ ЭВ

ЕП ГУ /РП ГУ подтверж дение 
сведений, 
представленны х 
заявителем / Ф Н П / 
ЕИ С Н

запраш ивается 
посредством  СМ ЭВ

почтовая связь подтверж дение 
сведений, 
представленны х 
заявителем / Ф Н П / 
ЕИ С Н

запраш ивается 
посредством  СМ ЭВ

2 Сведения о 
действительности 
паспорта граж данина

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

подтверж дение
сведений,
представленных

нет запраш ивается 
посредством  СМ ЭВ



Российской Ф едерации заявителем / М В Д / ГИС 
М ир

ЕП ГУ /РП ГУ подтверж дение 
сведений, 
представленны х 
заявителем / М В Д / ГИС 
М ир

запраш ивается 
посредством  СМ ЭВ

почтовая связь подтверж дение 
сведений, 
представленны х 
заявителем / М В Д / ГИС 
М ир

запраш ивается 
посредством  СМ ЭВ

3 Сведения из ЕГРН все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

по инициативе 
заявителя/ Росреестр/ 
ЕГРН

нет оригинал, 1 экземпляр

ЕП ГУ /РП ГУ по инициативе 
заявителя/ Росреестр/ 
ЕГРН

файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  50 М б

почтовая связь по инициативе 
заявителя/ Росреестр/ 
ЕГРН

оригинал, 1 экземпляр

4 Документ,
подтверж даю щ ий право 
граж дан на пользование 
ж илы м  помещ ением  
(договор социального 
найма, ордер)

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

по инициативе 
заявителя/
У полном оченны й орган

нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

ЕП ГУ /РП ГУ по инициативе 
заявителя/
У полном оченны й орган

файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально



допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь по инициативе 
заявителя/
У полном оченны й орган

копия, 1 экземпляр

5 Сведения о признании 
ж илого помещ ения 
непригодны м  для 
прож ивания и 
м ногоквартирного дома 
аварийны м и 
подлеж ащ им  сносу или 
реконструкции

лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

по инициативе 
заявителя/
У полном оченны й орган

нет копия, 1 экземпляр, 
оригинал для сверки

ЕП ГУ /РП ГУ по инициативе 
заявителя/
У полном оченны й орган

файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь по инициативе 
заявителя/
У полном оченны й орган

копия, 1 экземпляр

6 И нф орм ация о стоимости 
имущ ества, находящ егося 
в собственности 
заявителя, и (или) 
совместно прож иваю щ их 
с ним членов семей, 
относящ ееся в 
соответствии с 
законодательством  к 
объектам 
налогооблож ения 
налогом  на имущ ество 
ф изических лиц

все лично в 
У  полномоченны й 
орган, М Ф Ц

по инициативе 
заявителя/ ФНС

нет оригинал, 1 экземпляр

ЕП ГУ /РП ГУ по инициативе 
заявителя/ ФНС

файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б

почтовая связь по инициативе 
заявителя/ ФНС

оригинал, 1 экземпляр

7 И нф орм ация о 
кадастровой стоимости

все лично в 
У полном оченны й

по инициативе 
заявителя/ Росреестр/

нет оригинал, 1 экземпляр



зем ельны х участков, 
находящ ихся в 
собственности заявителя, 
и (и л и )со в м естн о  
прож иваю щ их с ним 
членов семей, 
относящ иеся в 
соответствии с 
законодательством  к 
объектам 
налогооблож ения 
налогом  на имущ ество 
ф изических лиц

орган, М Ф Ц ЕГРН
ЕП ГУ /РП ГУ по инициативе 

заявителя/ Росреестр/ 
ЕГРН

почтовая связь по инициативе 
заявителя/ Росреестр/ 
ЕГРН

файл с расш ирением  
DO C, D O CX , JPEG, JPG, 
BM P, PN G, PDF, XM L, 
RAR, ZIP, 7z, SIG 
максимально 
допустим ы й размер 
ф айла -  5 М б
оригинал, 1 экземпляр



Приложение № 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, 

оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в
предоставлении услуги

№ П еречень оснований ID заявителя
И счерпы ваю щ ий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимы х для предоставления м униципальной услуги
У полном оченны м  органом

1 П редставленны е на бумаж ном носителе документы  содерж ат подчистки 
и исправления текста, не заверенны е в порядке, установленном 
законодательством  Российской Ф едерации

все

2 Запрос о предоставлении услуги подано в орган, в полномочия которого 
не входит предоставление услуги

все

3 П редставленны е документы  утратили силу на м омент обращ ения за 
услугой

все

4 Н еполное/некорректное заполнение полей в форме заявления, в том  
числе в интерактивной форме заявления

все

5 Н е представлены  документы, обязанность по представлению  которых с 
возлож ена на заявителя

все

6 Н есоблю дение установленны х статьей 11 Ф едерального закона от 
06.04.2011 №  63-Ф З "Об электронной подписи условий признания 
действительности усиленной квалиф ицированной электронной подписи"

все

7 Л ичность заявителя не установлена/ идентиф икация личности не 
осущ ествлена.

все

8 Сведения во влож ениях (в случае обращ ения посредством  ЕН ГУ) либо в 
представленны х заявителем  документах (в случае личного обращ ения) 
не поддаю тся прочтению

все

9 Заявление подано лицом, не имею щ им полномочий представлять 
интересы  заявителя

02

И счерпы ваю щ ий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимы х для предоставления м униципальной услуги

работником  М Ф Ц
1 О тсутствие либо отказ в предоставлении заявителем  оригинала 

документа, удостоверяю щ его личность заявителя, представителя 
заявителя, а такж е предоставления недействительного документа, 
удостоверяю щ его личность заявителя, представителя заявителя, 
недействительного документа, удостоверяю щ его полномочия 
представителя заявителя

все



И счерпы ваю щ ий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги

1 О снования для приостановления в предоставлении м униципальной 
услуги отсутствую т

все

И счерпы ваю щ ий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
1 Н е представление документов, обязанность по представлению  которых 

возлож ена на заявителя
все

2 Н аличие ответа органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти 
или органу м естного самоуправления организации на меж ведомственны й 
запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) сведений, 
необходим ы х для предоставления услуги, если соответствую щ ий 
документ не был представлен заявителем  по собственной инициативе, за 
исклю чением  случаев, если отсутствие таких запраш иваемы х документа 
или сведений в распоряж ении таких органов или организаций 
подтверж дает право соответствую щ их граж дан состоять на учете в 
качестве нуж даю щ ихся в ж илы х помещ ениях

все

3 П редставленны е документы  и сведения не подтверж дается право 
заявителя состоять на учете в качестве нуж даю щ егося в ж илом 
помещ ений

все

4 Н е истек срок соверш ения действий, предусмотренны х статьей 53 
Ж илищ ного кодекса, которые привели к ухудш ению  ж илищ ны х условий

все



Приложение № 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

от
(на имя Г лавы Уполномоченного органа)

(Ф.И.О. заявителя/представителя)

(реквизиты документа, удостоверяющего личность/ 
подтверждающего полномочия представителя заявителя)

зарегистрированного по адресу:

телефон:______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, нуждающихся в предоставлении 

жилого помещения предоставляемого по договору социального найма

1. Заявитель
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)

Телефон:_______________________________________________________________________
Адрес электронной почты:_______________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя:
наименование:__________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:_______________________________________________________
кем вы дан:______________________________________________________________________
код подразделения:______________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:_________________________________________

2.Представитель заявителя:
- Физическое лицо
Сведения о представителе:_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование:_________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:_____________________________________________________
Контактные данные____________________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:_______________

- Индивидуальный предприниматель
- Сведения об индивидуальном предпринимателе:
Полное наименование_______________________________
ОГРНИП___________________________________________
И Н Н _______________________________________________
Контактные данные__________________________________

(телефон, адрес электронной почты)



Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:

- Юридическое лицо
- Сведения о юридическом лице: 
Полное наименование



И Н Н ______________________________________________________________________
Контактные данные________________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)
- Сотрудник организации
Сведения о представителе:__________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование:_____________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:_________________________________________________
Контактные данные________________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты)
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:___________

ОГРН ____________________________________________________________________________

- Руководитель организации
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя:
наименование:____________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:________________________________________________
Контактные данные______________________________________________________

(телефон, адрес электронной почты) 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя:__________

3. Категория заявителя:
- Малоимущие граждане
- Наличие льготной категории
4. Причина отнесения к льготной категории:
4.1. Наличие инвалидности
- Инвалиды
- Семьи, имеющие детей-инвалидов 
Сведения о ребенке-инвалиде:

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Дата рождения_______________________________________________________________
СН ИЛС_____________________________________________________________________

4.2. Участие в войне, боевых действиях, особые заслуги перед государством
- Участник событий (лицо, имеющее заслуги)
- Член семьи (умершего) участника
Удостоверение_______________________________________________________________
4.3. Ликвидация радиационных аварий, служба в подразделении особого риска
- Участник событий
- Член семьи (умершего) участника
Удостоверение_______________________________________________________________
4.4. Политические репрессии
- Реабилитированные лица
- Лица, признанные пострадавшими от политических репрессий
Документ о признании пострадавшим от политических репрессий ______________



4.5. Многодетная семья
Реквизиты удостоверения многодетной семьи:_____________________________________________________

(номер, дата выдачи, орган (МФЦ) выдавший удостоверение)
4.6. Категории, связанные с трудовой деятельностью 
Документ, подтверждающий отнесение к категории

4.7. Дети-сироты или дети, оставшиеся без попечения родителей 
Документ, подтверждающий утрату (отсутствие) родителей

Дата, когда необходимо получить жилое помещение

4.8. Граждане, страдающие хроническими заболеваниями 
Заключение медицинской комиссии о наличии хронического заболевания

5. Основание для постановки на учет заявителя (указать один из вариантов):
5.1. Заявитель не является нанимателем (собственником) или членом семьи нанимателя 
(собственника) жилого помещения
5.2. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору 
социального найма, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
Реквизиты договора социального найма

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.3. Заявитель является нанимателем или членом семьи нанимателя жилого помещения социального 
использования, обеспеченным общей площадью на одного члена семьи меньше 
учетной нормы
Наймодатель жилого помещения:
-Орган государственной власти 
-Орган местного самоуправления 
- Организация
Реквизиты договора найма жилого помещения

(номер, дата выдачи, орган, с которым заключен договор)
5.4. Заявитель является собственником или членом семьи собственника жилого помещения, обеспеченным 
общей площадью на одного члена семьи меньше учетной нормы 
Право собственности на жилое помещение:
- Зарегистрировано в ЕГРН
- Не зарегистрировано в ЕГРН
Документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение 
Кадастровый номер жилого помещения
- Заявитель проживает в помещении, не отвечающем по установленным для жилых 
помещений требованиям
6. Семейное положение:
Проживаю один
Проживаю совместно с членами семьи
7. Состою в браке
Супруг:__________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность:
наименование:____________________________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:

кем выдан:

код подразделения:_________________________
Адрес регистрации по месту жительства:_____
Реквизиты актовой записи о заключении брака

(номер, дата, орган, место государственной регистрации)



8. Проживаю с родителями (родителями супруга)
8.1.ФИО родителя__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

кем вы дан:___________________________
Адрес регистрации по месту жительства:

8.2.ФИО родителя
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность:
наименование:______________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:__________________________________________________________
кем вы дан:_________________________________________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:

9. Имеются дети 
ФИО ребенка

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность:
наименование:__________________________________________________________________
серия, номер, дата выдачи:_______________________________________________________
кем выдан:

Реквизиты актовой записи о рождении ребенка

(номер, дата, орган, место государственной регистрации)
10. Имеются иные родственники, проживающие совместно 
ФИО родственника

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 
Документ, удостоверяющий личность: 
наименование:

серия, номер, дата выдачи:

кем вы дан:___________________________
Адрес регистрации по месту жительства:

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 
Д ата____________________________  Подпись заявителя _________________



Приложение № 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

АКТ
обследования ж илищ ны х условий граждан

(город, поселок, село и др.) (число, месяц, год)

К ом иссия в составе:
(фамилия, имя, отчество, должность членов комиссии)

созданная _____________________________________________________________________________
(указать правовой акт органа местного самоуправления, его номер и дату) 

обследовала ж илищ ны е у с л о в и я ______________________________________________________
(фамилия, инициалы гражданина) 

_______________________ и установила следующее:

1. Занимаемое жилое помещ ение в доме

общ ей п л о щ ад ью _________ кв. м состоит и з _______ комнат, размер каж дой к о м н аты _________кв. м.
К о м н а ты _________________________________ н а _____ этаж е в __________этаж ном  доме.

(изолированные, смежные)
Д о м ______________________________________________ , к о м н аты ______________________________________

(каменный, крупнопанельный, (сухие, сырые, темные, светлые и др.)
деревянный, ветхий, аварийный)

_____________________________________________ , квартира

2. Благоустройство дома (жилого п ом ещ ен и я)________
(отдельная, коммунальная)

(водопровод, канализация, горячая вода, отопление,

ванная, лифт, телефон, техническое состояние помещения или дома)

3. Граж данин
(фамилия, имя, отчество)

является нанимателем  ж илого помещ ения, собственником  жилого помещ ения, членом  ж илищ но­
строительного кооператива (нужное подчеркнуть).
4. В ж илы х помещ ениях общ ей п л ощ ад ью _____________________________________ кв. м проживают:

№
п/п

Ф амилия, имя, 
отчество

Год
рож дения

Родственны е
отнош ения

С какого 
времени 

прож ивает в 
населенном 

пункте

Дата и место 
регистрации 

(постоянно или 
временно)

М есто работы  
(учебы), 

долж ность

1 2 3 4 5 6 7



5. Д ополнительны е сведения о заявителе и членах его семьи

(право на внеочередное предоставление жилых помещений и другие сведения)
6. В ы вод ко м и сси и _______________________________________________________________

Ч лены  комиссии:
(подпись) (инициалы, фамилия)

(подпись) (инициалы, фамилия)

(подпись) (инициалы, фамилия)

Заявитель:
(подпись) (инициалы, фамилия)



Приложение № 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ
о принятии одиноко проживающего гражданина или гражданина и совместно 
проживающих с ним членов семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
Дата________________  № _______________

П о результатам  рассм отрения заявления о т __________________________ № _____________и
прилож енны х к нему документов, в соответствии со статьей 52 Ж илищ ного кодекса Российской 
Ф едерации, Законом  Республики К ры м  от 06.07.2015 №  130-ЗРК/2015 "О регулировании 
некоторы х вопросов в области ж илищ ны х отнош ений в Республике Крым" принято реш ение 
поставить на учет в качестве нуждаю щ ихся в ж илы х помещ ениях:

Ф ИО заявителя
и совместно прож иваю щ их членов с е м ь и :________________

Д ата принятия на у ч е т :____________________
Н ом ер в о ч ер е д и :____________________

(должность руководителя уполномоченного органа) (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение № 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому:
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной почты) 

Р Е ШЕ Н И Е
об отказе в принятии гражданина на учет

Д а т а ________________ № ________________

Рассмотрев заявление о предоставлении муниципальной услуги «П остановка граждан на 
учет в качестве нуж даю щ ихся в ж илых помещ ениях, предоставляемы х по договорам  социального 
найма» от 20 г. №

от

на основании
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя полностью)

(наименование и реквизиты нормативного правового акта, принятого уполномоченным органом) 
отказано в предоставлении м униципальной у с л у ги ________________________________________

на основании:

(перечислить пункты административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на 
учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 

послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с указанием перечня документов и 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также указать перечень 

установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие
которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги)

Заявитель вправе повторно обратиться с заявлением  о предоставлении муниципальной 
услуги «П остановка граж дан на учет в качестве нуж даю щ ихся в ж илы х помещ ениях, 
предоставляемы х по договорам  социального найма» после устранения указанного основания, 
послуж ивш его причиной отказа, в уполномоченны й орган:

(наименование уполномоченного органа)
Реш ение об отказе в принятии граж данина на учет м ож ет быть обжаловано в досудебном 

(внесудебном) порядке в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

(должность руководителя уполномоченного органа) (подпись) (расшифровка подписи)



Приложение № 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

К о м у :___________________________________________

П ред стави тель :____________________
К онтактны е данны е представителя:

тел.______________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в приёме документов

Н а основании поступивш его заявления, зарегистрированного от _________  №  ______,
принято реш ение об отказе в приёме документов по следую щ им основаниям:

Разъяснение причин отказа:

В ы  вправе повторно обратиться в уполномоченны й орган с заявлением  о предоставлении 
услуги после устранения указанных наруш ений.

Д анны й отказ м ож ет быть обж алован в досудебном  порядке путём направления ж алобы  в 
уполномоченны й орган, а такж е в судебном порядке.

(должность уполномоченного лица) М.П. (подпись) (Ф.И.О.)



Приложение № 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
"Постановка граждан на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам
социального найма"

СОГЛАСИЕ

я ,
на обработку персональных данных

(фамилия, имя, отчество - при наличии) 
основной документ, удостоверяю щ ий л и ч н о сть :___________________

(вид документа, серия, номер, дата выдачи документа, наименование выдавшего органа) 
зарегистрированны й(ая) по ад р есу :____________________________________________________

даю свое согласие на обработку м оих персональны х данных, относящ ихся исклю чительно к 
перечисленны м  ниж е категориям  персональны х данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата 
рож дения; тип  документа, удостоверяю щ его личность; данны е документа, удостоверяю щ его 
личность; гражданство; сведения об инвалидности и иные сведения.

Я  даю согласие на использование персональны х данны х исклю чительно в целях 
рассм отрения моих документов, а такж е на хранение данны х об этих результатах на электронны х 
носителях.

Н астоящ ее согласие предоставляется мной на осущ ествление действий в отнош ении моих 
персональны х данных, которые необходимы  для достиж ения указанны х выш е целей, вклю чая (без 
ограничения) сбор, систематизацию , накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, передачу третьим  лицам  для осущ ествления действий по обмену инф ормацией, 
обезличивание, блокирование персональны х данных, а такж е осущ ествление лю бы х иных 
действий, предусм отренны х действую щ им  законодательством  Российской Федерации.

Я  проинформирован, что получатель сведений гарантирует обработку моих персональны х 
данны х в соответствии с действую щ им законодательством  Российской Ф едерации как 
неавтоматизированны м, так и автоматизированны м  способами.

Д анное согласие действует до достиж ения целей обработки персональны х данных или в 
течение срока хранения информации.

Д анное согласие мож ет быть отозвано в лю бой м омент по моему письм енном у заявлению .
Я  подтверж даю , что, давая такое согласие, я  действую  по собственной воле и в своих 

интересах.

« » 202 г. /  /
(Подпись) (Расшифровка подписи)


