Администрация Почтовского

сельского поселения
Бахчисарайского района Республики Крым

Постановление

от 16 марта 2017 г.







№ 88
Об утверждении Регламента составления

протокола об административном правонарушении

 и образцов процессуальных документов
Руководствуясь Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Законом Республики Крым от 25 июня 2015 года № 117-ЗРК/2015 «Об административных правонарушениях в Республике Крым», в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Государственного Совета Республики Крым от 17 июня 2015 года № 645-1/15 О Законе Республики Крым «Об административных правонарушениях в Республике Крым», администрация Почтовского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ :

1. Утвердить Регламент составления протокола об административном правонарушении согласно Приложению 1.
2.  Утвердить типовые формы Протоколов об административном правонарушении согласно Приложениям 2 и 3 к настоящему Постановлению.
3. Данное постановление опубликовать на официальном сайте Правительства Республики Крым (раздел «Муниципальные образования», «Почтовское сельское поселение») в сети Интернет, на стенде в здании администрации Почтовского сельского поселения.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Председатель Почтовского сельского

совета - глава администрации

Почтовского сельского поселения




А.Н. Ястребова

Приложение 1 
к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

Регламент составления протокола об административном
правонарушении
1. Общие положения.
Настоящий Регламент определяет порядок составления протокола об административном правонарушении в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ), Законом Республики Крым от 25 июня 2015 года № 117-ЗРК/2015 «Об административных правонарушениях в Республике Крым»
2. Порядок составления протокола об
административном правонарушении.
2.1. Протокол об административном нарушении составляется должностным лицом администрации муниципального образования Почтовское сельское поселение, уполномоченным составлять протоколы об административных правонарушениях на основании статьи 1.9 Закона Республики Крым от 25 июня 2015 года № 117-ЗРК/2015 «Об административных правонарушениях в Республике Крым» и решения 17 сессии 1 созыва №  1-17/187 от 18.09.2015 г. «О назначении должностных лиц по составлению административных протоколов в администрации Почтовского сельского поселения».
2.2. Протокол об административном правонарушении (далее - протокол) составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения в соответствии со ст. 28.2. КоАп РФ.
2.3. В случае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение трех суток с момента выявления административного правонарушения.
2.4. В случае неявки физического лица, законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке (Приложение 3), протокол составляется в их отсутствие. Копия протокола направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления.
2.5. Протокол подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном пунктом 4 настоящего Порядка, в нем делается соответствующая запись.
2.6. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола.
2.7. В течение трех суток с момента составления и подписания протокола с прилагаемыми документами он передается для рассмотрения в административную комиссию муниципального образования Бахчисарайский район.
Председатель Почтовского сельского

совета - глава администрации

Почтовского сельского поселения
                                  А.Н. Ястребова
Приложение 2 

к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

ПРОТОКОЛ № _____
об административном правонарушении

для физических лиц

«___»_________________ г.




_________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(полное название должности, наименования организации, фамилия, имя, отчество, составившего протокол)
в соответствии со ст. 28.2 КоАП РФ составил настоящий протокол в том, что гражданин:

1. Фамилия, имя, отчество______________________________________________________ ____________________________________________________________________________

2.  Дата и место рождения ______________________________________________________

3. Место работы и должность___________________________________________________ _____________________________________________________________________________

4. Месячный заработок _________________________________________________________

5. Место проживания__________________________________________________________ _____________________________________________________________________________

6. Место регистрации __________________________________________________________

7. Привлекался ли в течение года к административной ответственности ____________________________________________________________________________

8. Личность лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, установлена

 _________________________________________________________________________

(указать документ, когда и кем выданный, серия, номер)

9. Суть административного правонарушения:
 «__»___ 20___г. в «___» час. «__» мин., (место совершения правонарушения): __________________________________________________________________

событие административного правонарушения: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ответственность, за которое предусмотрена частью_____ статьи_______ Закона Республики Крым от 25.06.2015   № 117-ЗРК/2015 «Об административных правонарушениях в Республике Крым»

Лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, разъяснены права, предусмотренные статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также статьей 51 Конституции Российской Федерации, а именно: знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, быть надлежащим образом извещенным о месте и времени рассмотрения дела, присутствовать при рассмотрении дела, заявлять ходатайство об отложении рассмотрения дела, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ, а также разъяснены права, предусмотренные статьей 24.2. указанного Кодекса, а именно: лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика. 
_________________________________________________                                                  

(инициалы, фамилия, подпись лица в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)



Объяснения, замечания лица в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (подпись)
Свидетели 1.

(ФИО, адрес места жительства)

2. _____________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства)

разъяснены ответственность за заведомо ложные показания, права и обязанности, предусмотренные статьями 17.9., 25.6. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

1._____________________(подпись)

2._____________________(подпись)


Иные сведения, необходимые для разрешения дела 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 К протоколу прилагаются следующие документы (при наличии):

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (запись о его отказе от подписания протокола)

______________________


(подпись)

Подпись должностного лица, составившего протокол

__________________________________

Лицо, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, ознакомлено с протоколом. Копию протокола получил(а).

Уведомлено, что рассмотрение дела состоится «____»___________20___г.
в  _______ часов по адресу: _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(подпись лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении)

Прошу рассмотреть дело без моего участия ________________________________________

(подпись, фамилия инициалы)

Приложение 3 

к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

ПРОТОКОЛ №__________

об административном правонарушении
для юридических лиц
«____»______________201___г.




______________________

(дата составления протокола) 




(место составления протокола)

Я, _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол)

руководствуясь ст. 28.2, ч. 1 ст. 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях  от  30.12.2001 г. № 195-ФЗ  (далее КоАП РФ) составил протокол  в отношении

____________________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма, наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________________
(юридический адрес, телефон)

_____________________________________________________________________________________
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Реквизиты юридического лица ИНН/КПП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 /
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	р/с
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в _____________________________________


(наименование банка)

	кор/с
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	БИК
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ОКПО
	
	
	
	
	
	
	
	ОКВЭД
	
	
	
	
	ОКОНХ
	
	
	
	
	
	


в присутствии______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(документ, подтверждающий полномочия

____________________________________________________________________________________
законного представителя юридического лица, фамилия, имя, отчество)

которое совершило административное правонарушение, выразившееся в нарушении _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
указывается полное наименование федеральных законов, нормативов, нормативных документов)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

ответственность за которое предусмотрена ст. _______________ КоАП РФ, а именно:

«_____»_______________201___г.          в_____ _час._____ мин.                                 

Нарушение:_________________________________________________________________________

 (событие правонарушения, перечисление нарушений) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Настоящий протокол составлен в присутствии лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (Ф.И.О. законного представителя юридического лица) ______________________________________________ которому разъяснены его права и обязанности, предусмотренные статьями 25.1, 25.4 КоАП РФ. Русским языком владею, в переводчике не нуждаюсь. (знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, быть надлежащим образом извещенным о месте и времени рассмотрения дела, присутствовать при рассмотрении дела, заявлять ходатайство об отложении рассмотрения дела, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ, а также разъяснены права, предусмотренные статьей 24.2. указанного Кодекса, а именно: лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика).

Ознакомлен:_________________________________________________________________________
 (подпись законного представителя юридического лица, расшифровка подписи)

Объяснение и замечания законного представителя юридического лица: ____________________________________________________________________________________
при необходимости объяснения и замечания по содержанию протокола прилагаются к нему на отдельном листе)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________
(подпись законного представителя юридического лица, расшифровка подписи) 

Свидетели: 1. (Ф.И.О)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(адрес места жительства, телефон)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. (Ф.И.О)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(адрес места жительства, телефон)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Права и обязанности, предусмотренные статьей 25.6 КоАП РФ, мне разъяснены:

1. ______________________________ 2. _____________________________

(подпись, расшифровка подписи)                      (подпись, расшифровка подписи)

К протоколу прилагаются_________________________________________________________________________
(указать документы, прилагаемые к протоколу)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
О рассмотрении дела об административном правонарушении «______»____________201___ г. в ___ ч.___ мин. по адресу: г. _______________________, ул. ______________________, д. _____, каб. ______ уведомлен _________________________________________
 (подпись, расшифровка подписи)

Подпись лица, составившего протокол;___________________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

Копию протокола получил(а)

____________________________________________________________________________________

(подпись законного представителя юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении расшифровка подписи)

«_______»________________ 20___г.

Приложение 4 

к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

ПРОТОКОЛ № _____
осмотра, помещений, территорий и находящихся там вещей и документов, принадлежащих юридическому лицу или индивидуальному предпринимателю

«___» ______________ 20___г.



               _______________________











  (место составления)

Осмотр начат: «___» час. «___» мин.

Осмотр окончен: «___» час. «___» мин.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (полное название должности, наименования организации, фамилия, имя, отчество, 

лица уполномоченного составлять протоколы)

руководствуясь статьей 27.8 КоАП РФ, составил (а) настоящий протокол о проведении осмотра, принадлежащих юридическому лицу (индивидуальному предпринимателю) помещений, территорий и находящихся там вещей и документов.

Сведения о лице, которому принадлежит помещение, территория:
Наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя) и ИНН ____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
Юридический адрес (почтовый адрес), адрес регистрации по месту жительства индивидуального предпринимателя __________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Дата и место рождения индивидуального предпринимателя _______________________________
_________________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность индивидуального предпринимателя: паспорт (удостоверение) серии ______ № _____ выдан _______________________________________










(кем, когда)
Сведения о представителе юридического лица (индивидуального предпринимателя):
Фамилия, имя, отчество ____________________________________________________________

____________________________________________________________________________,____
Дата рождения _______________________ Место рождения _____________________________,

Документ, удостоверяющий личность: паспорт (удостоверение) серии _______ № _______ выдан _____________________________________________________________________________________




(кем, когда)

Место жительства_______________________________________________________________,

(адрес места жительства)

Место работы, занимаемая должность ______________________________________________

______________________________________________________________________________
Осмотр проводился в присутствии понятых:

1. ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, место жительства)

2. ________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, место жительства)

которым разъяснены права и обязанности, предусмотренные статьей 25.7. КоАП РФ, а именно – понятой удостоверяет в протоколе своей подписью факт совершения в его присутствии процессуальных действий, их содержание и результаты. Понятой вправе делать замечания по поводу совершаемых процессуальных действий, которые подлежат занесению в протокол.


1. ____________________________

2.____________________________

(подпись понятого)






(подпись понятого)

Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю (представителю индивидуального предпринимателя) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 25.1., 25.2., 25.4., 25.5., 25.6. КоАП РФ (в зависимости от процессуального положения лица).

_______________________________________


__________________

(подпись представителя юридического лица,


фамилия, инициалы)

индивидуального предпринимателя (его представителя))

Участникам осмотра также объявлено о применении фото-, киносъемки, видеозаписи, иных установленных способов фиксации вещественных доказательств _____________________________________________________________________________

(указать каких именно, марку, модель технического средства фиксации вещественных доказательств)

_____________________________________________________________________________.

Осмотром установлено: ___________________________________________________
(перечень осмотренных территорий и помещений, принадлежащих юридическому лицу 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
или индивидуальному предпринимателю с указанием их местонахождения, о виде, количестве, об иных 

идентификационных признаках вещей, о виде и реквизитах документов. Результаты осмотра)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
К протоколу прилагаются:______________________________________________________

(фототаблица, копии документов, другие материалы)

___________________________________________________________________________________
Замечания по составлению протокола осмотра поступили (не поступили):

____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

_______________________________________
            ______________________

(подпись законного представителя юридического лица (или

          (инициалы, фамилия)

иного представителя юридического лица в случаях, не терпящих отлагательства), индивидуального предпринимателя (его представителя, в случаях не терпящих отлагательства))


В случае отказа от подписи протокола представителя юридического лица 
(или иного представителя юридического лица в случаях, не терпящих отлагательства), индивидуального предпринимателя (его представителя, в случаях не терпящих отлагательства), в присутствии которого составлен протокол, указать причину отказа: ________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Понятые:



1. _______________
  ___________________
(подпись)



(инициалы, фамилия)

2. _______________       
  ___________________

 (подпись)


 (инициалы, фамилия)

_______________________________________


______________________

(подпись должностного лица, составившего протокол)

(инициалы, фамилия)

Копию протокола осмотра получил (а): 

«___» ___________ 20___г. _______________________________   ____________________

(подпись законного  представителя юридического


(инициалы, фамилия)

лица (или иного представителя юридического лица)

индивидуального предпринимателя (его представителя))

Приложение 5 

к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

Акт 

об обнаружении правонарушения

« ___» _____________ 20__ г. 






__________________

(место обнаружения правонарушения)

________________________________________________________________________

(должность лица обнаружившего административное правонарушение)

________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Обнаружил_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
таким образом, гражданином (кой)______________________________________________________
были совершены действия (бездействия) содержащие признаки правонарушения, предусмотренного ч.___ ст.____ ЗРК № 117 от 25.06.2015г. «Об административных правонарушениях в Республике Крым».

________________________
  
________________
   _________________

(должность, наименования организации,        (подпись)           (фамилия, имя, отчество)

Приложение 6 

к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

О Б Ъ Я С Н Е Н И Е

 
_________

                                                                   «___» __________ 201__ года (место составления)
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы лица, которое берет объяснение)

1. Фамилия, имя, отчество:____________________________________________________________

2. Дата рождения:____________________________________________________________________

3. Место рождения:___________________________________________________________________

4. Место жительства и (или) регистрации _________________________________________________
____________________________________________________________________________________

5. Телефон (домашний или сотовый):____________________________________________________

6. Гражданство:______________________________________________________________________

7. Паспорт или другой документ, удостоверяющий личность лица____________________________

___________________________________________________________________________________

8. Образование:______________________________________________________________________

9. Место работы и должность (учёбы): __________________________________________________

____________________________________________________________________________________

10. Данные о привлечении к административной ответственности ранее _____________________________________________________________________________________ 

Мне разъяснено также, что в соответствии со ст. 51 Конституции РФ я не обязан свидетельствовать против самого себя, своего супруга (своей супруги) и других близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

Права разъяснены и понятны _____________________________________________________



 (Ф.И.О. и подпись правонарушителя)
По существу поясняю: ________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________













__ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





__
*________________________________________________________Подпись____________________

Объяснение получил __________________________________________               ________________

 (должность, фамилия, им, отчество)                                                            (подпись)

Лицо, давшее объяснение_______________________________________              ________________

( фамилия, имя, отчество)                                                                  (подпись)

Примечание:

*В случае, если объяснения получены со слов опрашиваемого лица и записаны лицом, составляющим протокол, лицо, давшее объяснение, собственноручно указывает следующее: "с моих слов записано верно, замечаний не имею" и ставится его подпись.
Приложение 7 

к постановлению Администрации 
Почтовского сельского поселения

от гр. ________________________________
_____________________________________

проживающего по адресу: ______________

_____________________________________ 

телефон: _____________________________ 

Свидетельские показания

За отказ, уклонение от дачи объяснения или за дачу заведомо ложных объяснений по ст. 17.9 и 25.6 КоАП РФ предупрежден(а). ________________

 







 подпись

Так же мне разъяснено право не свидетельствовать против самого себя, членов своей семьи и своих близких родственников. ______________ 









подпись

Я, __________________________________________________________, 

проживающий:_____________________________________________________

паспорт серия _____ №____________, подтверждаю, что «__» _______20__ г.   в __:___  ____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(описывается событие, очевидцем которого вы стали) 

Подтверждаю, что личной заинтересованности в исходе дела не имею. 

В родственных связях с ______________________________________________ не состою.

____________________________        _____________        ____________
Ф.И.О.




подпись

дата
Приложение 8
к постановлению Администрации Почтовского сельского поселения 

«__» ___________20___г.



_____________________________

______________________________


______________________________


______________________________


______________________________


(кому: должность, ФИО, наименование организации, адрес)
Извещение (уведомление) о времени и месте составления протокола об административном правонарушении, в порядке ст.28.2 КоАП РФ

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________ 

(кратко обстоятельства, время, дата, место совершения правонарушения)


На основании вышеизложенного и руководствуясь ст.28.2 Кодекса РФ об административных правонарушениях (КоАП РФ), предлагаю Вам явиться (обеспечить явку физического лица или законного представителя физического лица либо законного представителя юридического лица) для составления протокола об административном правонарушении.  

В соответствии с ч. 4.1 ст. 28.2  КоАП РФ, в случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола.

Явка назначена по адресу: ______________________________________________________

_________________________________________________________________________________
в «___» ч. «____» мин. «____» ________________ 201___года. В случае невозможности явки в указанную дату и время, Вы можете связаться по телефонному номеру ________________________  ежедневно в рабочие дни с 8.00 ч. до 17.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч. либо по__________________________________________________________________ .

При себе иметь: паспорт, для представителя - доверенность на представление законных интересов доверенного лица при составлении протокола об административном правонарушении и совершении иных процессуальных действий, предусмотренных КоАП РФ, с правом подписи, ознакомления и получения необходимых документов.

________________________                           ________________                                   ___________
 (должность лица) 



(подпись)

 (фамилия и инициалы)

Извещение (уведомление) получил_______________________________________________

(Ф.И.О., дата, подпись лица либо законного представителя юридического лица, а также отметка о вручении извещения (уведомления) (дата и подпись) или дата направления извещения (уведомления) заказным письмом с уведомлением о вручении)

________________________                           ________________                                   __________ (должность лица) 


(подпись)




 (фамилия и инициалы)
